
· დამქირავებელი, ყოველთვიურად, არაუგვიანეს საანგარიშო თვის(თვე, რომელშიც  პირმა ვერ მიიღო ხელფასი) მომდევნო თვის 15 რიცხვისა, ავსებს განაცხადის ფორმას შემოსავლების სამსახურში. 
· ინფორმაციის წარდგენა ხორციელდება ელექტრონულად – eservices.rs.ge/;
· შემოსავლების სამსახური, დამქირავებლის მიერ წარდგენილი ინფორმაციის საფუძველზე, ამოწმებს აკმაყოფილებს თუ არა დასაქმებული პირობებს და კომპენსაციის მიმღებ პირთა სიას აწვდის დასაქმების სააგენტოს არაუგვიანეს კომპენსაციის გაცემის თვის 20  რიცხვისა;
· დამქირავებელი უფლებამოსილია, დააზუსტოს წარდგენილი  ინფორმაცია იმავე თვის 20 რიცხვის ჩათვლით;
·  დაკორექტირებულ ნუსხას შემოსავლების სამსახური 2 სამუშაო დღის ვადაში უგზავნის დასაქმების სააგენტოს;
·  კომპენსაცია დასაქმების სააგენტოს მიერ გაიცემა საბანკო დაწესებულების მეშვეობით, არაუგვიანეს ყოველი თვის 30 რიცხვისა.
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